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KISALTMALAR

ODSGM Olgme, Degerlendirme ve Siav Hizmetleri Genel Miidiirliigii

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslar

AYBP Agirlikli Yilsonu Basar1 Puani

TANIMLAR

Ders Yih Derslerin bagladig tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gecen ve iki donemi
kapsayan siireyi,

Komisyon Kurs merkezleri ile kurslarda ders iicreti karsiliginda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek amaciyla il / ilge milli egitim miidiirliiklerinde olugsan komisyonu,

Kurs Resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlar ile yaygin egitim kurumlarinda 6grenim
goren istekli 6grenci ve kursiyerleri destekleme ve yetistirme amaciyla resmi
orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda agilan kurslari,

Kursiyer Kursa devam eden ve herhangi bir 6rgiin 6gretimi bitirmis kisiyi,

Kurs Merkezi

Biinyesinde orgiin ve yaygin destekleme ve yetistirme kurslari agilan resmi okul
veya kurumlart,

Kurs Merkezi
Miidiiri

Biinyesinde kurs agilan okul veya kurumun miidiiriin,

Kurs Merkezi

Biinyesinde kurs ag¢ilan okul veya kurumun kurs merkezi miidiirii

Miidiir tarafindan goérevlendirilen kurslardan sorumlu miidiir yardimcisini,
Yardimcisi
Ogrenci [Ikdgretim ve ortadgretim kurumlari ile agik dgretim kurumlarinda &grenim

gorenleri,

ifade eder.

DIKKAT: Bu kilavuzda yer alan hiikiimler, kilavuzun yayim tarihinden sonra yiiriirliige
girebilecek yasama, yliriitme ve yargi organi kararlar1 ile mevzuat degisikliklerinin gerekli
kilmas1 halinde degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca
belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.




1. GENEL ESASLAR

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/6zel orglin ve yaygin egitim kurumlarina
devam eden Ogrenciler ile kursiyerler (mezunlar) igin resmi oOrgiin ve yaygin egitim
kurumlarinda agilan DYK ’larla ilgili is ve islemleri kapsar.

Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/6zel ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, resmi/6zel
ortadgretim kurumlarma devam etmekte olan 6grenciler ile agik dgretim dgrencilerine yonelik
kurslar 6rgiin egitim kurumlarinda; kursiyerlere yonelik kurslar ise yaygin egitim kapsaminda
halk egitimi merkezi mudiirliikleri sorumlulugunda agilir.

DYK’lar, Subat 2015 tarihli ve 2689 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan Milli Egitim
Bakanligi Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yénergesi hiikiimlerine
gore yuriitiliir.

DYK’lar, okul veya kurum miidiirliigiiniin e-kurs modiilii izerinden bagvurusu ve il/ilge milli
egitim midiirliigiiniin onayi ile agilir. Kurslarin onay ve denetimi milli egitim miidiirliigli adina
il/ilge komisyonlari tarafindan yiirttiiliir.

DYK’da kurslarin agilig/kapanig, onay, 6gretmen-6grenci kayit, ders programlari, kazanim
testleri vb. is ve islemler, e- kurs (http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar ve http://e-kurs.eba.gov.tr/)
modiili lizerinden yapulir.

DYK’larda oncelikle ilgede kadrolu ya da sézlesmeli ¢alisan 6gretmenler, kadrolu/s6zlesmeli
Ogretmenin ihtiyact karsilamamasi durumunda, ilge tarafindan calismasina onay verilen iicretli
ogretmenler gorevlendirilir.

DYK’lardaki iicret, ek ders gibi mali is ve islemler ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs
merkezlerince yuriitiiliir.

DYK’lar 6zel 6gretim kurumlari veya herhangi bir yaymevi ile is birligi i¢cinde acilamaz.

Acilacak DYK’larda 6grenci/kursiyerlerden herhangi bir iicret talep edilmez.

1.10. DYK larin, &rgiin egitim miifredat: kapsaminda Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri

Genel Miidiirliigii resmi internet sayfasinda yayimlanan kurslara ait ders planlar1 ¢ercevesinde
yiiriitiilmesi esastir. Plan1 yayimlanmayan dersler i¢in o derse giren dgretmen tarafindan ders
plant olusturulur. Kurslara ait ders planlar1 en ge¢ kurslarin acildigi haftanin son is giiniine

kadar kurs merkezi miidiirliigiince onaylanir.



1.11. Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi, ortaokullar, imam

1.12.

hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi merkezi miidiirliiklerine bagl olarak
acilir.

Mezunlara yonelik kurslar halk egitim merkezleri sorumlulugunda agilir. Ancak halk egitim
merkezinin bulunmadig1 veya fiziki kapasitesinin uygun olmadigi hallerde il/ilge milli egitim
mudiirlikklerince uygun goriilen binalarda da agilabilir. Mezunlara yonelik yaygin egitim
kurslarmin 6rgilin egitim kurumlarinda agilmasi halinde, kurs agma/kapatma, ders programlari
onay, Ogretmen belirleme, Ogrenci kayit vb. is ve islemler halk egitim merkezi
miudirliiklerince; kurslarin yiiriitiilmesi ile ilgili is ve islemler ise kursun yapildigi 6rgiin

egitim kurumu miidirliiglince yiirtitiliir.

1.13. Kurs merkezlerinde bir dersten sinif olusturulabilmesi igin, siniftaki 6grenci/kursiyer sayisinin

10’dan az, 20’den fazla olmamasi esastir.

1.14. DYK’lar, DYK is takvimine uygun olarak acilir. Olaganiistii durumlarda bu siireler il/ilge milli

egitim midirliiklerince degistirilebilir.

1.15. Yaz doénemi kurslari, kurs merkezlerince ders yilinin disinda kalan siirede yapilacak sekilde

planlanir ve il/ilge milli egitim miidiirliigliniin onay1 ile acilir. Yaz Kurslar 5, 6, 7, 9, 10 ve 11.
siiflarda 6grenim goren dgrencilerimize hazirlik mahiyetinde bir st sinifta okutulan dersler
tanimlanacaktir. 8 ve 12. Smiflar bulunduklar1 smifin derslerinden kurs alabilecektir. Yaz

Kurslarinda 6grenciler bulunduklar il/ilge sinirlart disinda Kursa katilabilecektir.

1.16. DYK’lara kursun siiresinin 1/10’unu gectikten sonra 6grenci/kursiyer kaydi yapilmaz. Ancak

kurslarin bagladig haftadan sonra miiracaat eden 6grenci/kursiyerlerin durumlari ile nakil, yurt
digsindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan 6grencilerin talepleri kurs merkezi
midirligiince degerlendirilir. Kursa katilmasina karar verilen 6grenci/kursiyerlerin kayitlari

kurs merkezi miidiirliiglince e-kurs modiilii izerinden yapilir.

1.17. Bir kurs merkezinde goérev alacak Ogretmen, bu kurs merkezini tercih eden &gretmenler

arasindan veli ve Ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak kurs merkezi miidiirliigiince
belirlenir. Kurs merkezi miidiirii, kendi okulundan 6gretmen gorevlendirebilecegi gibi ilgedeki
diger okullardan bu kurs merkezini tercih eden 6gretmenlerden de gorevlendirme yapabilir.

Ihtiya¢ olmas1 halinde, e-kurs modiilii iizerinde ilge komisyonundan ders iicreti karsihiginda



O0gretmen gorevlendirilmesini talep edebilir. DYK’larda gorev alacak tiim Ogretmenler, sinif
olusturma iglemleri sirasinda e-kurs modiilii tizerinden gorevlendirilir.

1.18. Kursta gorevlendirilecek kadrolu 6gretmen sayisinin yetersiz olmasi halinde il/ilge milli egitim
miidirliiklerince gerekli tedbirler alinir.

1.19. 1.ve 2. Dénem Kurslarinda ortaokullarin 5, 6 ve 7. siniflarindaki 6grenciler ile ortadgretim
kurumlarinin 9,10 ve 11. smiflarindaki 6grenciler en fazla 5 farkli dersten haftalik toplam 12
saate kadar; 8. siiftaki 6grenciler en fazla 6 farkli dersten haftalik 18 saate kadar; ortadgretim
kurumlarinin 12. sinifindaki dgrenciler ve mezun durumdaki kursiyerler ise en fazla 6 farkli
dersten haftalik 24 saate kadar kurs alabilirler. Yaz doneminde bir {ist sinifin dersleri ve
programi uygulanir.

1.20. DYK’lara kayit yaptiran 6grencilerin devamlar1 zorunludur. Her kurs doneminde okutulmasi
gereken toplam ders saatinin Oziirsliz olarak 1/10” u kadar devam etmeyen Ogrencilerin kurs
kayd silinir.

1.21. Kurslara devamlar siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen
ogrenci veya kursiyerler hakkinda, kayitli olduklart okul/kurumlarin ilgili mevzuatina gore
islem yapilir.

1.22. Orgiin egitim kurumlarinda acilan kurslarda; hafta ici bir giinde en fazla 2 farkli dersten
toplam 4 saate kadar, hafta sonu bir giinde ise en fazla 5 farkli dersten toplam 8 saate kadar
kurs verilebilir. Yaygin egitim kurumlarinca yiiriitiilen DYK’larda ise bu stireler halk egitim
merkezi miidiirliiklerince belirlenir.

1.23. Kurslara ait ders planlari, haftalik 6rnek ders programlari ve kazanim kavrama testleri Olgme,
Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Midiirliigli resmi internet sayfasinda Kurslar
boliimiinde yayimlanir.

1.24. DYK’larda 1 dersten donemlik agilan kurs siiresi 16, yillik agilan kursun siiresi ise 32 ders

saatinden az olamaz. Yaz kurslarinda bu hiikkiim uygulanmaz.

2. IL/ILCE KOMISYONLARI

2.1. 1lilge komisyonlar;, DYK’larin planlanmasi ve vyiiriitiilmesiyle ilgili tiim is ve islemlerin
yerine getirilmesini koordine etmek amaciyla, her yil eyliil aymnin ilk haftasinda il/ilce milli

egitim miidirliiklerince olusturulur.



2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

3.1.

3.2.

3.3.

Komisyonlar, illerde, sinavlardan sorumlu il milli egitim miidiir yardimecisi/sube miidiiriiniin
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiiri, iki ortadgretim kurumu miidiirii, bir
halk egitimi merkezi midiirii ve il e-kurs modiilii kullanicist olmak iizere; ilgelerde, sinavlardan
sorumlu sube miidiirii bagkanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiiri, iki ortadgretim
kurumu miidiirii, bir halk egitimi merkezi miidiirii ve ilge e-kurs modiilii kullanicist olmak {izere
yediser kisiden olusur.

Biiyliksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilce komisyonu, hem
merkez ilgenin hem de ilin is ve islemlerini yiiriitiir.

Kurslarda gorev almak isteyen ders licreti karsiliginda gorevlendirilecek 6gretmen basvurularini
inceleyip onaylar, gerekli degerlendirmeleri yaparak e-kurs modiilii tizerinden 6gretmen talep

eden kurs merkezlerine gorevlendirir.

Kurs merkezi miidiirliikleri ile il/ilge sorumlularinin e-kurs modiiliine verileri zamaninda
islemesini, modiildeki bilgilerin giincel tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin saglikli

yiirlimesi i¢in gereken tedbirleri alir.

Yonerge kapsamindaki diger is ve islemleri yiiriitiir.

Acik Ogretim okullarina devam eden grencilerin katilacaklar1 kurs merkezlerini belirlemek ve
gerekli duyurulart yapmak.

KURS MERKEZLERI

Kurs merkezi olmak isteyen orgiin egitim kurumlar ile halk egitim merkezleri, kurs merkezi
miiracaatin1 e-kurs modiilii lizerinden belirlenen is takvimi dogrultusunda yapar. Kurslar1 ders
bazli acilacak sekilde planlayarak e-Kurs modiiliine giris yapar. Sinif olusturma islemlerinde
hangi sinif diizeyinde hangi derslerden kurs acacaklarini bagvuru ekranindan sisteme isler. Kurs
merkezi olmak isteyen okul/kurum, imkanlar1 o6l¢iisiinde kurs a¢ma isteginde bulunarak
ogrencilerin tercihine sunar. Kurslar, il/ilge komisyonunca onaylanan derslerden yeterli sayida
ogrenci/kursiyer talebi olmas1 halinde acilir.

e-Kurs modiilii tizerinden kurslara bagvuru yapacak resmi orgiin egitim kurumu 6grencilerine
devam ettikleri okul miidiirliiklerince eba sifresi verilir. Acik 6gretim okullar1 ve 6zel 6gretim
kurumlarina devam etmekte olan 6grenciler ile kursiyerlere kurs merkezlerince e-kurs kullanim
sifresi verilir.

Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylar.



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.

3.9.

e-Kurs modiilii izerinden 6grencilerin bir 6nceki yila ait AYBP, kursiyerlerin diploma notu gibi
Olctilebilir kriterleri de dikkate alarak sinif olusturma is ve islemlerini yapar.

Kursa basvuru yapan kadrolu 6gretmenlerin e-kurs modiilii iizerinden sinif/subelere atamasini
yapar, ihtiyag olmasi halinde e-kurs modiilii {izerinden il/ilge komisyonundan ders iicreti
karsiliginda gorevlendirilmek iizere 6gretmen talebinde bulunur.

Kurslara ait haftalik ders programini yapar ve ilgililere duyurur.

Kurs plan ve programlarinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

Kurs caligmalarinda yonetici, 68retmen ve personel gorevlendirmeleri ile yapilacak iicret
O0demelerine iligkin is ve islemleri yiiriitiir. Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger
hususlarla ilgili her tiirlii is ve islemleri yapar.

Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan odgrencilere iliskin devam,
devamsizlik takibini yapar (Saglik raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve
kardeslerden birinin 6liimii gibi 6ziirler sebebiyle olusan devamsizliklar, devamsizlik siiresinden

sayllmaz).

3.10. Kurs merkezince tutulmasi gereken defter ve dosyalari tutar.

3.11. DYK’nin isleyisini, diizen ve disiplinini saglayici tedbirleri alir.

3.12. Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4.

4.1.

4.2,

4.3.

OGRETMEN BASVURULARI

Kurslarda gorev almak isteyen kadrolu 6gretmenler, Mebbis sifreleri ile e-kurs modiiliinden
gorev almak istedikleri kurs merkezi tercihlerini yaparak basvuruda bulunurlar.

Kadrolu 6gretmenler, kurs merkezi tarafindan belirlenen derslerden Talim ve Terbiye Kurulu 9
No’lu Karar1 cercevesinde; atama branslar1 ile okutabilecekleri diger derslerden kurs
basvurusunda bulunabilirler.

Ogretmenler, kadrolarinin bulundugu veya gérevli olduklar ilgede gorev almak istedikleri ii¢
kurs merkezine kadar tercihte bulunabilir. Tercihleri disinda da gorev almak isteyen 6gretmenler
“Tercihlerim diginda bir kurs merkezinde goérevlendirilmek istiyorum” butonunu isaretleyerek
ilcedeki Ogretmen ihtiyact bulunan herhangi bir kurs merkezinde gorev alma talebinde

bulunabilirler.



4.4. . Ders flcreti karsiliginda gorev almak isteyen iicretli 6gretmenler, e-kurs modiilii {izerinden
sisteme ilk giriste olusturacaklar1 sifre ile bagvurularini yaparak, sistemden alacaklari ilgili
evraki il/ilge komisyonuna ulagtirir.

4.5. Bagvurular, http://odsgm.meb.gov.tr/kurslar veya https://e-kurs.eba.gov.tr internet adresinden

e-kurs modiilii iizerinden gergeklestirilir.

5.  KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara, Milli Egitim Bakanligmma bagli resmi/6zel, ortaokullar, imam-hatip ortaokullari,
resmi/6zel ortadgretim kurumlari ve agik 6gretim kurumlarina devam eden istekli 6grenciler ile
mezun durumdaki kursiyerler bagvurabilir.

5.2. Orgiin egitime devam eden &grenciler, okul/kurumlarindan alacaklar1 eba sifresi ile e-kurs
modiilii izerinden bagvuru yapar.

5.3. Acik Ogretim G6grencileri, halk egitimi merkezi miidiirliiklerince e-kurs modiiliinden verilecek
e-kurs sifresi ile il/ilge milli egitim miidiirliiklerindeki DYK komisyonlarinca belirlenen okullari
tercih edecek sekilde basvurularini gerceklestirir.

5.4. Ozel &gretim kurumlarna devam eden ogrenciler (6zel okul o6grencileri), okullarinm
bulunduklar il¢edeki kurs merkezlerinin birine basvurarak alacaklar1 e-kurs sifresi ile ayni
ilgedeki kurs merkezlerinden birine e-kurs modiilii iizerinden bagvuru yapar.

5.5. Kursiyerler, halk egitim merkezi miidiirliiklerine diploma veya mezuniyet belgesi ile miiracaat
ederek, alacaklar1 e-kurs sifresi ile e-kurs modiilii izerinden basvuru yapar.

5.6. Ogrenci/kursiyerler kurs merkezince belirlenen derslerden ve sisteme basvuru yapan dgretmenler
arasindan devam etmek istedikleri kurslara tercihte bulunarak basvuru yapar.

5.7. Resmi orgiin egitim kurumu 6grencileri aldiklar: eba sifresi ile kurs basvurusu yapabilir, eba ders
iceriklerinden yararlanabilir ve ODSGM tarafindan yaymmlanacak olan elektronik deneme
smavlarina katilabilirler. A¢ik 6gretim okullar ve 6zel 6gretim kurumlarina devam etmekte olan
ogrenciler ile kursiyerler ise e-kurs kullanim sifresi ile kurs bagvurusu yapabilir ve ODSGM

tarafindan yayimlanacak olan elektronik deneme sinavlarina katilabilirler.


http://odsgm.meb.gov.tr/
http://odsgm.meb.gov.tr/

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.3.

KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI

Kurslarda gorev alacak 6gretmenlerin belirlenmesi, e-kurs modiilii iizerinden kurs merkezi
midirliigii tarafindan oncelikle o kursa bagvuru yapan kadrolu ya da sozlesmeli 6gretmenler
arasindan 0grenci tercihleri ve ihtiyaglar gozetilerek yapilir.

Ihtiya¢ olmasi halinde, komisyon tarafindan basvurular1 onaylanan iicretli 6gretmenler ders
ticreti karsiliginda gorevlendirilir.

Kurs merkezleri, gorev veremedikleri veya gorev verildigi halde girebilecekleri azami ders
saatini dolduramayan 6gretmenlerin diger kurs merkezi tercihlerinde de gorev alabilmesi i¢in e-
kurs modiilii tizerinden “ders tamamlama” butonunu isaretleyerek diger tercihlerinde gorev
almas1 saglanir. Her {i¢ tercihinde de gorev alamayan ya da girebilecekleri azami ders saatini
doldurmayan Ogretmenler “Tercihlerim disinda bir kurs merkezinde gorevlendirilmek
istiyorum” butonunu isaretlemisler ise ilge milll egitim miidiirliiklerince ihtiyaci olan diger kurs
merkezlerinde gorevlendirilebilirler.

Ucretli 6gretmenlerin hangi okul/kurumlardaki derslerde gorev alacaklari, kurs merkezlerinin
talebi dogrultusunda girebilecekleri azami ders saati siirliliginda il/ilge komisyonu tarafindan

belirlenir.

KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI

Kurs merkezleri, e-kurs modiilii izerinden 6grencilerin bir 6nceki yila ait AYBP, kursiyerlerin
ise diploma notu esas alinarak sinif olusturma is ve islemlerini yapar.

Bir smifa devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10°dan az; 20'den fazla olmamasi esastir.
Ogrenci/kursiyer sayisinin 20’ den fazla olmasi durumunda ikinci siif olusturulur. Ancak her
bir sinifin azami 6grenci/kursiyer sayis1 dolmadan yeni bir kurs sinifi olusturulamaz. Ancak, tek
smifli kurs programlarinda sinif kapasitesi dikkate alinarak 6grenci/kursiyer sayis1 25’e kadar
cikarilabilir.

Ayni yerlesim biriminde birden fazla kurs merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin taginma
imkanimin olmamas1 gibi sebeplerle sinif mevcudunun 10’a ulasamamas: durumunda, il/ilge

millf egitim miidiirligiiniin onay1 ile bes 6grenciden az olmamak kaydiyla siif olusturulabilir.



7.4. Genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim (gorme, isitme, ortopedik ve hafif diizey
zihinsel engelliler) ortaokulu ve mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim
(isitme
ve ortopedik engelliler) meslek liselerine kayith 6grenciler ile mesleki ve teknik ortadgretim
programi uygulanan Ozel egitim (isitme ve ortopedik engelliler) meslek liselerinden mezun
kursiyerler i¢in agilacak kurslara katilacak 0grenci/kursiyer sayisi, ayni seviyedeki 6zel egitim
okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami simif mevcudu
sayisindan fazla olamaz.

7.5. Kursa devam eden Ogrenci/kursiyer sayisinin 10’un altina diismesi durumunda, Okul/kurum
miidiiriniin teklifi ile komisyon tarafindan ay sonunda kurs smifinin birlestirilmesi veya
kapatilmasina karar verilir, bu islemler e-kurs modiilii iizerinden kurs merkezi midirliigi

tarafindan yapilir.

8. KURS DONEMLERI

8.1. DYK’lar; I. donem, II. donem ve III. donem (yaz) kurslar1 olmak {izere ti¢c donemde agilir.
8.2. 1.D6nem, 2. Dénem ve Yaz Kurslarinin baslangi¢ ve bitis tarihleri Is Takviminde belirtildigi
sekilde uygulanir.

9. SORUMLULUK

9.1. Yonerge hiikiimleri ¢ercevesinde kurslarda gorev alan her kademedeki personel, gdrevlerini

zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle ytikiimliidiir.

10. DENETIM

10.1. Kurslarin denetiminden il/ilge milli egitim miidiirliikkleri sorumludur.
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